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METODICKA PRIRUCKA €SV PRO POKLADNIKY POBOCNYCH SPOLKU

ve smyslu zakona 563/1991 Sbh. o Ucetnictvi

I. Uéetnictvi spolku a jejich poboénych spolk - Gvod

Spolek vznika podle zakona ¢. 89/2012 Sh. Obcansky zakonik (NOZ) — alespon 3 osoby vedené spoleénym
zajmem zaloZi spolek jako samospravny a dobrovolny svazek. Zdkon 563/91 Sb. o Ucetnictvi stanovi, Ze
spolky, pokud nepodnikaji a jsou verejné prospésnymi poplatniky dale (VPP) podle §17a) NOZ, mohou
vyvijet i vedlejsi hospodarskou ¢innost a pokud jejich obrat stanoveny podle zdkona o dani z pfidané
hodnoty (ZDPH), v€etné plnéni osvobozenych od této dané, v pfedchozim roce nepresahl 3 mil. K¢.

Spolky tedy mohou vyvijet jak hlavni ¢innost (takovou, za jejimz ucelem byly zaloZeny) tak i tzv. vedlejsi
¢innost. Spolky jsou povaZzovany za tzv. pravnickou osobu. Pravnické osoby jsou povinny vést Ucéetnictvi,
ve kterém zachycuji svoje Ucetni operace, resp. financni vyjadreni svoji existence. Podle platného zakona
0 Ucetnictvi vedou pravnické osoby podvojné uUcetnictvi. Zdkon vsak zaroven pripousti, aby spolky,
v pfipadé splnéni urcitych kritérii, Uctovaly v soustavé jednoduchého Ucetnictvi.

Z0 €SV a 00 CSV, které maji podle Stanov CSV vlastni pravni subjektivitu a jsou tedy samostatnou tcetni
jednotkou, jsou povinny vést vlastni Gcetnictvi. Rozhodnuti o systému Ucetnictvi (jednoduché/podvojné)
je plné v kompetenci ucetni jednotky, tj. zakladni nebo okresni organizace.

Podminky pro vedeni jednoduchého Udetnictvi jsou dany zakonem 563/1991 Sb., konkrétné
v ustanoveni §1f. Jednoduché ucetnictvi mlze vést takova ucetni jednotka, ktera:

Neni platcem dané z pfidané hodnoty (neni registrovana a nepodava pfiznani)

Jeji celkové pfijmy za posledni Ucetni obdobi neprekracduje ¢astku 3.000.000 K¢

Hodnota jejiho majetku nepfesahne 3.000.000 K¢

- Ktera je spolkem nebo poboénym spolkem.

Zakladni a okresni organizace tato kritéria posuzuji vidy za kalendarni rok pfedchazejici béZnému roku.
Pfi vedeni jednoduchého Uéetnictvi se Uctuje vyhradné v kalendarnim roce.

V podminkach CSV, resp. jeho poboénych spolkl se bude zpravidla G¢tovat v systému jednoduchého
ucetnictvi.

Spolky, resp. osoby odpovédné za zpracovani Ucetnictvi, se musi sezndmit a Fidit pfislusnymi
ustanovenimi zejména téchto predpisu:

1) zdkonem ¢. 563/91 Sb. o Ucetnictvi, v platném znéni

2) vyhlaskou ¢. 325/2015 Sb. pro ucetni jednotky, které vedou jednoduché ucetnictvi

3) vyhlaskou &. 500/2002 Sb. kterou se provddéji nékterd ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd, pro ucetni jednotky, které uctuji v soustavé
podvojného ucetnictvi.

4) vyhlaskou €. 504/2002 Sb. s komentarem a priklady Uctovani, i¢tova osnova a postupy uctovani pro
politické strany, hnuti, spolky a jiné nevydélecné organizace, nadace.
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Souvislost s U€etnictvim maji také zejména tyto zakony v platném znéni:
1) Zakon ¢. 586/92 Sb. o danich z pfijmU (dale jen ZDP)

2) Zakon €. 593/92 Sb. o rezervach

3) Zakon ¢. 280/2009 Sb. darovy rad

4) Zakon €. 338/92 Sb. o dani z nemovitosti

5) Zakon ¢. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty

6) Zakon ¢. 16/1993 o dani silni¢ni

7) Zakony upravujici socidlni a zdravotni pojisténi, nemocenské pojisténi a pojistné z hrubych mezd.
Jedna se zejména o tyto predpisy:

- Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni

- Zakon €. 48/1997 Sb., o verejném zdravotnim pojisténi

- Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

- Vyhlaska MPSV €. 440/2016 Sb., o cestovnich ndhradach

Pozn.: Vsechny tyto predpisy jsou Casto novelizovdny, a proto je nezbytné prubéZné sledovat jejich vyvoj.

Pro vedeni Ucetnictvi Ize samoziejmé vyuZzit odpovidajici softwarové vybaveni, vhodnych programu je na
trhu celd fada, stejné tak lze vyuzit i jiné nez ucetni programy, napt. excel, pfipadné vyuzit zapisy do
pfislusnych knih. Forma neni zdkonem upravena, musi viak byt splnéna spravnost, pfehlednost, Uplnost,
srozumitelnost, priikaznost a trvanlivost zdznamd. V podminkach CSV Ize vyuzit softwarovou podporu:
napt. Manual - Programova podpora vedeni jednoduchého Ucetnictvi — autor Ales Friihbauer.

Il. Jednoduché ucetnictvi

Zakladem jednoduchého Ucetnictvi je fadné vedeni ucetnich dokladl. Jednoduché uUcetnictvi uctuje
pouze o ,penézich” v penéznim deniku, o pfijmech a vydajich v pokladné a na bankovnich Uétech. Na
rozdil od podvojného ucetnictvi netctujeme o majetku, zavazcich a pohledavkach, ale majetek, zavazky
a pohledavky evidujeme. U&etnictvi musi byt spravné, prehledné, Gplné, priikkazné, srozumitelné a
trvalé.

1) Uéetni jednotky jednoduchého Géetnictvi vedou:
a) Povinné knihy:

- penézini denik,

- knihu pohledavek (odeslanych faktur) a

- knihu zavazk (pfijatych faktur),
b) Pomocné knihy — pokud pro né maji pouZiti.

- knihu dlouhodobého nehmotného majetku

- knihu dlouhodobého hmotného majetku

- knihu finanéniho majetku

- knihu zasob

- knihu cenin

- knihu pujcéek

- knihu pracovnépravnich vztah aj.

- knihu ostatnich zaznam( (mzdovou agendu, dotace, dary)
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2) Doklad
Zakladnim ucéetnim podkladem je ucetni doklad.
Ucetni doklad musi splfiovat naleZitosti dané zdkonem. Musi mit:

- oznaceni ucetniho dokladu (pfijmovy pokladni doklad, vydajovy pokladni doklad, faktura, vypis
z uctu)

- své Cislo, pod kterym jej Ize identifikovat

- obsah ucetniho dokladu a jeho ucastniky (co a kdo)

- penéini ¢astku v K¢

- okamzik vyhotoveni

- okamzik uskute€néni pokud neni stejné jako datum vyhotoveni

- datum zauctovani

- podpisovy zaznam pokladnika (osoba odpovédna za zauctovani) a podpisovy zdznam predsedy
nebo jednatele (osoba odpovédna za ucetni pfipad).

3) Vystavovani dokladi

Jde-li o vydaj v hotovosti, vyhotovi hospodar (pokladnik) ucetni vydajovy doklad s udaji a
naleZitostmi, ktery na dikaz vyplaceni finanéni ¢astky potvrdi pfijemce vlastnoru¢nim podpisem.
Jde-li o pfijem v hotovosti, vyhotovi pokladnik pfijmovy pokladni doklad a castku stvrdi svym
podpisem.

V ptipadé bankovnich transakci je ucetnim dokladem vypis z Uctu, na zakladé kterého se provedou
pfislusné zapisy do penézniho deniku.

Ostatni ucetni doklady vyplyvaji z obsahu dané transakce. M(Ze se tak jednat napf. o navazujici zapisy
do inventur majetku, mzdovych listd apod.

K jednotlivym dokladlim plati obecnd zasada, ze musi byt Citelné a to nejen pfi zauctovani, ale i
v budoucnu — pozor na doklady na tzv. termopapirech, jejichZ obsah ¢asem mizi (je vhodné
okopirovat).

Vsechny ucetni doklady podléhaji schvalenim zpravidla predsedy ZO nebo OO.

PFi jejich nepfitomnosti muze doklady podepsat mistopfedseda ZO/0O0 nebo jednatel ZO/0O0.

vv s

4) Penéini denik

Penéini denik je v jednoduchém ucetnictvi ucetni knihou uréenou pro Uctovani. Zapisy kazdého dokladu
se uskutecnuji zasadné v Casovém sledu a dbame hlavné na to, aby pfehled o pfijmech a vydajich
vyhovoval platnym pravnim predpistim.

Ucetni denik obsahuje informace o:

pfijmech a vydajich penéznich prostfedk( v hotovosti a jejich zlstatcich,

prijmech a vydajich penéznich prostfedk( na uctech u financnich instituci a jejich zGstatky,
prabéznych polozkach uctovanych na zdkladé ucetnich dokladl o prevodech penézinich prostfedkd v
hotovosti na Ucéet a z U¢tu a mezi ucty u financnich instituci,

Uhrnech pfijm0 a vydaju za obdobi a pfi uzavirani penézniho deniku na konci roku.

5) Uétovani v penéznim deniku



Prvnim zdpisem pfi otevieni nového roku je prevedeni zUstatk(l z pfedchoziho roku. Tento zapis vidy
navazuje na posledni fddek predchoziho roku.

Pocéatecni stavy se prevadi pouze u pokladny (odpovida stavu hotovosti v pokladné), stavu financnich
prostfedkd na bankovnich ucétech (odpovida pocatec¢nimu stavu na bankovnich uétech k 1. 1.) a rozdilu
prabéznych polozek. U vSech ostatnich ¢lenéni se zacina s pocatecnim zdstatkem nulovym.

V prabéhu roku se jednotlivé zapisy do deniku provadi chronologicky, do jednotlivych fadkd — jedna
operace = jeden fadek. V zadsadé plati, Ze by se nemély doklady scitat, pouzivani tzv. souhrnnych dokladt
sice mUze usnadnit praci, ale ne vidy je v souladu s legislativou, a proto je nelze doporucit.

Jednotlivé operace se vidy projevi ve dvou sloupcich, jednak ve sloupci pokladna/banka a soucasné ve
sloupci odpovidajiciho pfijmu/vydaje.

Po poslednim zdpisu se posledni zapis podtrhne a na dalsi radek se zapisi soucty zapist radk( na tim.
Plati jednoduché kontroly:

- Rozdil mezi soucty pocatecnich stavu na pokladné, na bankovnich uctech a soucty konecnych
zUstatkd na pokladné, na bankovnich Uctech, se rovna rozdilu mezi pfijmy a vydaji, nebo

- Pocatecni stav pokladny plus soucet sloupce ptijmy minus soucet sloupce vydaje rovnda se kone¢nému
stavu pokladny. Stejny postup je u bankovnich ucta.

Pti ro€nim uzavieni deniku mame k dispozici informace o kone¢nych Ghrnech pfijmQ a vydajli penéznich
prostfedkd v hotovosti a penéZnich prostfedkl na uctech u finanénich instituci a také rozdily mezi
konecnym uhrnem pfijmu i vydaj v rGzném clenéni, napf. udaje pro zjisténi zakladu dané z pfijmu.

Uzavira se k poslednimu dni ucetniho obdobi tj. 31. 12. tim zplsobem, Ze posledni zdpis se podtrhne a
na dalsi radek se zapiSi ve vSech sloupcich soucty jednotlivych zapisd. Konecné zlstatky pribéiné
polozky, pokladny a finanéni hotovosti na béZzném a spoficim Uétu u penéznich instituci se prevedeme
jako pocatecni zGstatky do dalSiho Gcetniho obdobi.

6) Ucetni obdobi
Podle zdkona o ucetnictvi ucetni jednotky v jednoduchém ucetnictvi neuplatiuji hospodarsky rok.
U¢etnim obdobim je dvanact nepfretrité po sobé jdoucich mésicd, kalendarni rok.

7) Postup pfi otevirani a uzavirani tcetnich knih

Otevienim Uucetnich knih se rozumi ve smyslu zdkona otevieni penéiniho deniku s prevodem
pocatecnich zlstatkd penéznich prostredkl v hotovosti, prostfedkd na Uctech v bankach a pribéznych
poloZzek z minulého ucetniho obdobi, dale otevieni knih pohledavek a zavazk(i a pomocnych knih o
ostatnich slozkach majetku a zavazka.

Uzavirani ucetnich knih je ¢innost, pfi niz se podle zakona k poslednimu dni u¢etniho obdobi zjistuji:

a) souhrnné ¢astky udaja sledovanych v penéznim deniku, a to pfijmU a vydajd v pokladnach, prijml a
vydajl na uctech v bance, zlstatk( na prlbéznych polozkach, celkovych prijm0 a vydaja a prijm0 a
vydajll v pfedepsaném clenéni podle pfislusnych ustanoveni zakona o dani z pfijm poZadovaném pro
danové ucely.

b) zdklad dané z pfijm0 a danova povinnost za Ucetni obdobi, pokud ucetni jednotka ma povinnost
odvést dan.
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c) stav nevyrovnanych (neuhrazenych) pohledavek a zavazki

d) stav pomocnych knih majetku se zretelnym oddélenim jednotlivych ucetnich obdobi, pokud se
pokracuje v Ucetnich zapisech i v dalSim ucetnim obdobi.

e) stav zasob a cenin
f) stav mzdovych agend a odvody dani

Na podkladé udaju penéiniho deniku, knihy pohledavek a zavazk(i a ostatnich pomocnych knih o
slozkach majetku (dar(i a dotaci) a provedené inventarizaci majetku, pohleddvek a zdvazkd ucetni
jednotka provede zdpis o zjisténych stavech a o ptipadnych rozdilech. O pfipadné rozdily upravi zaklad
dané podle zakona.

Pozn.: Vétsina ucetnich programi pribéziné polozky a porizeni dlouhodobého majetku nezahrnuji do
pfijmu a vydajd. Jsou zpravidla vedeny na samostatnych sloupcich penéZniho deniku. Nékteré programy
pribézné poloZky vedou na jednom samostatném sloupci penéZniho deniku a jsou zapisovdny plusem
nebo minusem.

8) Inventura majetku / inventarizace uctu.

Na konci roku, resp. po jeho skonceni se provede inventura majetku a to tak, Ze se fyzicky zkontroluje,
zda majetek uvedeny v knize majetku realné existuje a je pouZzitelny. Porovna se fyzicky stav v pokladné
oproti konecnému zlstatku pokladny v penéinim deniku a dale porovname zustatek financnich
prostfedkd na bézném a spoficim Uctu s bankovnim vypisem k 31. 12. apod.

Inventarizaci zapist se ovéfi, zda jsou zauctovany vsechny Ucetni operace v penéZnim deniku a zda jsou
vSechny operace promitnuty i do pomocnych knih.

O provedeni inventury se provede zapis. Pfipadné rozdily zjiSténé pfi inventufe se musi vyporadat.
Inventuru provadi uréena inventarizaéni komise, kterou jmenuje vybor ZO.

Vysledek hospodareni ucetni jednotky za ucetni obdobi je vysledek hospodareni zjistény z penézniho
deniku, upraveny o zjisténi rozdily z inventarizace majetku a ddle upraveny o danové polozky, které
zvySuji nebo snizuji zaklad dané a zaplacenou dan.

9) Clenéni pfijma a vydaja v aéetnim deniku

Clenéni piima

Vedle pfijm0 celkem, je nutno pfijmy v penéznim deniku rozélenit (oddélené sledovat) pro ucely zjisténi
zakladu dané podle zakona o danich z prijm0 v ¢lenéni na pfijmy, kterou jsou predmétem dané, a které
nejsou predmétem dané.

Clenéni prijma spociva v tom, e spolky maji réizné typy prijma:
- pfrijmy, které nejsou predmeétem dané §18a odst. 1) ZDP: dotace, pfispévek na ¢innost, podpora nebo
jind obdobna plnéni z verejnych rozpoctda,



- pfijmy z nepodnikatelské ¢innosti za podminky, Ze vydaje (naklady) vynaloZzené podle tohoto zdkona v
souvislosti s provadénim této Cinnosti jsou vyssi,

- pfijmy, které sice predmétem dané jsou, ale jsou od dané osvobozené,

- §18aa§19odst. 1 pism. a), bod 2 ZDP — napft. pfijmy z ¢lenskych pfispévkd pfijatych spolkem,

- pfijmy, které jsou predmétem dané vidy §18a odst. 2 ZDP - ptijmy z reklamy a pfijmy z prondjmu,

- pfijmy z Grokd z ucta VPP (§36 odst. 5 pism. a) ZDPH) jsou danéné zvlastni sazbou dané, ktera ¢ini 19
%.

PFijmy je tedy nutno v penéznim deniku rozclenit dle § 18a odst. 3, 4 tak, aby bylo mozné zjistit zaklad
dané z pfijm0 za zdarnovaci obdobi.

Uroky z bé%ného Gétu i terminovanych vklad(l od 1. 1. 2014 podléhaji dani z p¥ijmG a jsou danény
zvlastni sazbou dané.

Pozn.: Zde je na misté ucinit jednoduchou pripominku.
Predmétem dané (zdanitelnym prijmem) prdvnickych osob jsou pfijmy z veskeré Cinnosti a z nakladadni s
veskerym majetkem, pokud neni v zakoné 586/1992 Sh. stanoveno jinak.

Clenéni vydajd

Vydaje v penéinim deniku je nutno roz€lenit podle uvedenych poloZek dle § 24 a §25 ZDP na danové
uznatelné a neuznatelné. Je tedy nutné vydaje rozclenit podle jejich vztahu k jednotlivym pFijmim, napft.
pokud se vydaje vztahuji k ptfijmim osvobozenym, nemUzZou byt soucasné uznatelnym vydajem. Pro
zjednoduseni Ize pak doporudit, aby vydaje v penéznim deniku ,sledovaly” ¢lenéni pfijma.

10) Kniha pohledavek a zavazka

a) V knize pohledavek a zavazkul eviduji u¢etni jednotky nesplacené pohledavky svych dluznikd
a zavazky svych véfitell. Pohledavky a zavazky se v knihach pohledavek a zavazkl eviduji
chronologicky. Knihy pohledavek nebo zavazkl mohou obsahovat rovnéz zavazky vcéetné
dluhd z pracovnépravnich vztaht (podle zakoniku prace).

b) Kniha pohledavek obsahuje vSechny vydané faktury, které jsou oznaceny Ciselné vzestupnou
fadou. Kniha zavazkl obsahuje vSechny doslé faktury zapsané také vzestupné
chronologicky. V pfipadé CSV se m(zZe napf. jednat o pohledavku nebo zavazek za
fakturovana léciva, pronajmy salu aj.

c) Knihy pohledavek nebo zavazku obsahuiji stavy neinkasovanych pohledavek a neuhrazenych
zavazku vc€etné dluhl zjisténé pfi uzavirani téchto knih k rozvahovému dni nebo k jinému
okamziku, ke kterému se sestavuje prehled o majetku a zavazcich (kone¢né zustatky). Knihy
pohledavek a zavazku obsahuji téz stavy rezerv vytvarenych podle jinych pravnich pfedpisu.

d) PFi otevirani knih pohledavek a knih zavazkd v nasledujicim obdobi jsou kone¢né zustatky
minulého obdobi poatecnimi zlstatky.

e) Udaje podle odstavce c¢) se uvadgji v ,prehledu o majetku a zavazcich*

11) Pomocné knihy



- Evidence dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku se vede podle jednotlivych poloiek v
inventdrni knize (napf. pozemky, stavby, kompresory, vyvijece, software apod.).

- Evidence zasob - zde se vedou napf. priibézné informace o pfijmech a vydajich IéCiv a jejich minimalni
trvanlivosti.

- Mzdové listy zaméstnancl, rekapitulace mezd, vedou ucetni jednotky, pokud pro né maji pouziti.

12) Odpisovani hmotného majetku

Ucetni jednotky Gétujici v soustavé jednoduchého Ucetnictvi nedctuji o odpisech podle zakona, ale
vedou odpisy na kartach nebo v pomocnych knihdch majetku.

Dlouhodoby hmotny majetek (kromé z4sob) se pro Géely odpisovani zatfidi podle ZDP. U&etni jednotka
provadi odpisovani DHM (dlouhodobého hmotného majetku) a DNM (dlouhodobého nehmotného
majetku) rovnéz podle ZDP. Odpisy zahrnuje postupné do danovych vydaji az do Uplného odepsani. Je
vSak nezbytné priradit odpisy jednotlivého majetku do spravné skupiny vydaju.

Hmotnym majetkem se rozumi:
a) samostatné hmotné movité véci, popfipadé soubory hmotnych movitych véci
se samostatnym technickoekonomickym urcenim, jehoZ vstupni cena je
vyssi nez 40 000 K¢ a maji provozné-technické funkce delsi nez jeden rok,
b) budovy, domy a jednotky,
c) stavby a pozemky, s vyjimkou
1. provoznich dilnich dél,
2. drobnych staveb na pozemcich uréenych k plnéni funkci lesa, slouzicich k
zajistovani provozu lesnich skolek nebo k provozovani myslivosti, pokud
jejich zastavéna plocha nepresahuje 30 m2 a vysku 5 m,
3. oploceni slouZiciho k zajistovani lesni vyroby a myslivosti, které je drobnou stavbou,
d) péstitelské celky trvalych porostli s dobou plodnosti delsi nez tfi roky
e) dospéla zvirata a jejich skupiny, jejichz vstupni cena (§ 29) je vyssi nez 40 000 K¢,
f) jiny majetek.

Nehmotnym majetkem se rozumi:
Vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelnd prava a jiny majetek, ktery je veden v ucetnictvi jako
nehmotny majetek vymezeny zvlastnim pravnim predpisem, pokud byl:
a) 1. nabyt uplatné, vkladem ¢lena obchodni korporace, tichého spolec¢nika, preménou, darovanim
nebo zdédénim, nebo
2. vytvoren vlastni ¢innosti za uc¢elem obchodovani s nim nebo k jeho opakovanému poskytovani
a
b) vstupni cena je vyssi nez 60 000 K¢ a
c) doba poutzitelnosti je delsi nez jeden rok; pfitom dobou pouZitelnosti se rozumi doba, po kterou je
majetek vyuzitelny pro soucasnou ¢innost nebo uchovatelny pro dalsi ¢innost nebo mze slouzit jako
podklad nebo soucast zdokonalovanych nebo jinych postup( a feseni véetné doby ovérovani
nehmotnych vysledkd.

Drobny hmotny majetek




Drobnym hmotnym majetkem (zndméjsi byvaly ndzev DKP) se rozumi:

Samostatné hmotné movité véci, popfipadé soubory hmotnych movitych véci se samostatnym
technickoekonomickym urcenim, jehoz vstupni cena je nizsi nez 40 000 K¢ a ale maji provozné-technické
funkce del$i ne? jeden rok. Takovy majetek je pofizovén na vrub vydaji za materidl. U¢etni jednotka se
rozhodne, od jaké pofizovaci ceny se bude tento majetek zapisovat do pomocné knihy drobného
majetku. V ramci CSV je stanovena &astka 3.000,- K& véetné.

13) Ucetni uzavérka

U&etni jednotky, které uctuji v soustavé jednoduchého Ucetnictvi, provedou zapis o zjisténi skuteéného
stavu majetku a zdvazkovych vztazich (napf. véelarské potieby, penize a ceniny, finan¢ni prostfedky na
bankovnich uctech). V pfipadé zavazk(l se mizZe jednat predevSim o nezaplacené faktury nebo ¢astky
podle smluv a dohod popf¥. o pljcky, zalohy, Gvéry.

V zapisu budou uvedeny vedle pfijm0 z ¢lenskych ptispévk( a dotaci vSechny ostatni pfijmy a dale budou
uvedeny zejména vydaje na dotaci, nakup majetku, materialu, vydaje na mzdy a ostatni drobné vydaje
(provozni rezie).

14) Vykazy

Spolky na zakladé inventarizace majetku, pohledavek, zavazk(i a udajl zjisténych pfi uzavirani ucetnich

knih, jsou povinny sestavit tyto vykazy:

1) Prehled o pfijmech a vydajich
Vykaz ,Pfehled o ptijmech a vydajich” musi obsahovat zejména udaje o veskerych ptijmech a vydajich
umoznujicich zjisténi zakladu dané z pfijm0 a také vysledek hospodareni v ¢lenéni hlavni ¢innost
(vCelafstvi) a vedlejsi zdanitelna Cinnost.

2) Pfehled o majetku a zavazcich
Ve vykazu ,Prehled o majetku a zavazcich“ se uvadéji informace o vesSkerém majetku ve
vlastnictvi ucetni jednotky.

Vykazy sestavi uCetni jednotka z udaji penézniho deniku a knih pohledavek a zavazkd,
popfipadé dalSich pomocnych knih.

VySe uvedené vykazy musi dale obsahovat:

- nazev spolku (dle zapisu v obchodnim rejstfiku) a jeho sidlo

- identifikacni Cislo ucetni jednotky

- pravni formu

- pfedmét Cinnosti (ucel, pro ktery byla ucetni jednotka zfizena)

- den, ke kterému se vykazy sestavuji

- okamzik sestaveni (datum)

- podpisovy zaznam statutarniho zastupce

Obé tyto sestavy jsou pfripraveny v systému CIS, v zaloZce ,Ostatni”. V zaloZce ,Ostatni“ je polozka
»,Vykazy majetku”. Do tohoto formulare prenesete jednotlivé polozky podle toho, jaké jsou zlstatky
jednotlivych sloupcl penézniho deniku a ptipadné jednotlivych knih.

Po vytisknuti vykaz( k nim pfipoji svij podpis predseda a jednatel.

Vyrocni €lenskd schlize pak tyto vykazy na svém zasedani schvaluje hlasovanim (viz ¢l. 12, odst. 5a)
Stanov CSV).



Pokud jsou vykazy schvaleny, pak je nutno vykaz ,Pfehled o majetku a zavazcich” dorucit nejpozdéji do

30. 6. ndsledujiciho po roce, kterého se vykazy tykaji na:

- spolkovy rejstfik u Méstského soudu v Praze nebo na

- sekretariat CSV v Praze. Je-li moZnost poslat na svaz sken tohoto vykazu, je sken preferovan. Sken
posilejte prostfednictvim pridélené adresy ZO nebo OO na Google na adresu: vykazy@vcelarstvi.cz

lll. Priznani k dani z pFijmu pravnickych osob

Zakladni organizace je dle platné pravni Upravy povazovana za samostatnou ucetni jednotku. Z tohoto
dlivodu je povazovana za samostatného poplatnika dané z ptijm0 prdvnickych osob ve smyslu zdkona
586/1992 Sb. o danich z pfijmU (dle jen ZDP), a to konkrétné v ustanoveni § 17, odst. 1, pism. a) jako tzv.
pravnickd osoba. Toto ustanoveni je ddle upfesnéno v nasledujicim §17a, kde je definovdn tzv. verejné
prospésny poplatnik.

Spolek je obecné povaZovan za tzv. vefejné prospésného poplatnika (VPP), pokud jeho hlavni ¢innosti je
¢innost, kterd neni podnikanim.

VPP tedy i ZO nebo OO je povinen (viz § 39a, odst. 4 ZDP) podat pfihlasku k registraci k dani
z pfijma pravnickych osob u pfislusného spravce dané do 15 dnd ode dne, kdy zacnou
vykonavat €innost, ktera je zdrojem pfijmu, nebo zacnou pfijimat pFijmy.

VPP, které spliuji vySe uvedené definice, nemaji povinnost podat danové pfiznani k dani
z pfijmu pravnickych osob (dle ustanoveni § 38mb ZDP), pokud splni nasledujici podminky a
soucasné VPP (viz § 39a, odst. 5 ZDP) neni povinen podat pfihlasku k registraci, pokud:

1. maji pfijmy, které nejsou predmétem dané z pfijma (§18a ZDP) a/nebo
2. maji pfijmy od dané osvobozené (§ 19 ZDP) a/nebo
3. maji pfijmy, které jsou zdanéné srazkou podle zvlastni sazby dané (uroky z béZzného uctu)

-----

podat danové priznani k dani z prijm(, a to i tehdy, pokud vykazuje ztratu.

Ad 1) Prijmy spolku, které nejsou predmétem dané
Platné znéni ustanoveni §18a ZDP:
(1) U verejné prospésného poplatnika (VPP) nejsou predmétem dané

a) prijmy z nepodnikatelské Cinnosti za podminky, Ze vydaje (ndklady) vynaloZené podle tohoto zdkona

v souvislosti s provadénim této cCinnosti jsou vyssi,

b) dotace, prispévek, podpora nebo jind obdobnd plnéni z verejnych rozpoctu,
(3) U verejné prospésného poplatnika se splnéni podminky uvedené v odstavci 1 pism. a) posuzuje za
celé zdariovaci obdobi podle jednotlivych druhii ¢innosti. Pokud jednotlivd ¢innost v ramci téhoZ druhu
¢innosti je provddéna jak za ceny, kdy dosaZené prijmy jsou niZsi nebo rovny neZ souvisejici vydaje
(ndklady) vynaloZené na jejich dosaZeni, zajisténi a udrZeni, tak za ceny, kdy dosaZené prijmy jsou vyssi
neZ souvisejici vydaje (ndklady) vynaloZené na jejich dosaZeni, zajisténi a udrZeni, jsou predmétem dané
prijmy z téch jednotlivych cinnosti, které jsou vykondvany za ceny, kdy prijmy prevysuji souvisejici
vydaje.



Hlavni ¢&innost CSV, z.s. je zakotvena ve stanovach v &l. 4 a méa charakter neziskové ¢innosti — viz pfiloha
¢ 1.

Z vyse uvedeného vyplyva, Zze pokud ma Z0O nebo OO pouze pfijmy, které vyplyvaji z vySe uvedenych
Stanov (statutu spolku) a pokud vydaje na tyto Cinnosti prevysuji pfijmy, které s nimi souviseji, pak maji
pouze prijmy, které nejsou predmétem dané.

Je vSak nezbytné nutné rozliSovat jednotlivé ¢innosti tak, aby bylo zfejmé, Ze ztratové jsou jednotlivé
¢innosti, nikoli hlavni Cinnost jako celek — viz pfiklad pfiloha €. 2.

Ad2) Pfijmy od dané osvobozené

Platné znéni ustanoveni §19 ZDP:

(1) Od dané jsou osvobozeny

a) clensky prispévek podle stanov, statutu, zfizovacich nebo zakladatelskych listin, pFijaty

1. zdjmovym sdruZenim prdvnickych osob, u néhoZ ¢lenstvi neni nutnou podminkou k provozovdni
pfedmétu podnikdni nebo vykonu ¢innosti,

2. spolkem, ktery neni organizaci zaméstnavateld,

Platné ustanoveni §19b:

(2) Od dané z pfijmu prdvnickych osob se osvobozuje bezuplatny pfijem

b) poplatnika, ktery je

1. verejné prospésnym poplatnikem se sidlem na tuzemi Ceské republiky, pokud je nebo bude vyuZit pro
ucely vymezené v § 15 odst. 1 nebo § 20 odst. 8 nebo jeho kapitdlové dovybaveni,

Pfijmy ZO a OO, které jsou c¢lenskym prispévkem jsou tedy od dané osvobozeny. Musi se vsak jednat o
¢lenské prispévky v souladu se stanovami. V pfipadé, kdy ZO vybira rGizné jiné prispévky, at jiz od svych
¢lenl nebo od svych neclen(, které nejsou v souladu se stanovami, pak se na né osvobozeni nevztahuje.

Dary pfijaté ZO nebo OO na cinnost mohou byt osvobozeny, pokud budou pouzity v souladu s vyse
uvedenym ustanovenim §19b (tzv. bezuplatny ptijem i financni dar na cinnost). Pouziti daru na
definované cinnosti se rozumi jeho vyuZziti na védu a vzdélavani, vyzkumné a vyvojové ucely, kulturu,
Skolstvi, na policii, na pozarni ochranu, na podporu a ochranu mladeze, na ochranu zvifat a jejich zdravi,
na ucely socidlni, zdravotnické, ekologické, humanitarni, charitativni, ndbozenské pro registrované cirkve
a naboZenské spolecnosti, télovychovné a sportovni, a politickym stranam a politickym hnutim na jejich
¢innost.

Ad3) Prijmy, které jsou vidy predmétem dané

Pfedmétem dané jsou vidy prijmy zreklam a z ndjemného, oba tyto pfijmy nejsou od dané
osvobozeny.

Soucasné plati, ze predmétem dané jsou i veSkeré dalsi prijmy, které ZO plynou napft. z titulu poplatkd
vybiranych od neclen(, ale také napft. pfijmy z dlivodu spole¢ného nakupu sklenic na med nebo spole¢né
organizované vymény vosku za mezistény. Tyto ¢innosti nejsou uvedeny ve Stanovach (viz vyse) a proto
jsou pfedmétem dané a to bez ohledu na to, Ze vysledkem m{iZe byt ztrata.



V podminkach CSV, z. s. to znamend, 7e pokud bude mit ZO a OO pouze pfijmy z innosti vyplyvajicich z
jejiho poslani (viz stanovy), které jsou ztratové a dale z dotaci, z ¢lenskych prispévkl a prispévkl na
provoz a z urok(, nebude pfizndni k dani z pfijma poddvat.

(Finan¢ni urad, ale mlzZe vyzvat k podani dafového pfiznani nebo predlozeni vykaz( i neplatce dané z
dlvodu kontroly).

Vznikne-li ZO nebo OO povinnost podat pfiznani k dani z pfijm0, musi tak ucinit na tiskopise vydaném
MF, ktery je k dispozici na finan¢nich ufadech nebo i na internetovych strankach financnich urada.

Na tomto misté je vhodné upozornit, Ze pokud vznikne ZO nebo OO povinnost podat dafiové pfiznani
k dani z pfijma pravnickych osob, pak je vhodné vyuzit ustanoveni §20 odst. 7 ZDP, podle kterého je
mozné snizit zaklad dané az o 300.000 K¢, pokud prostfedky uspofené dané pouZije na svoji Cinnost
v souladu se statutem v nasledujicich tfech letech. M4 vSak povinnost dafiové pfiznani podat.

Poplatnik je povinen podat pfiznani k dani z pfijmu, pfipadnou dan vypocist a zaplatit spravci dané v
pfipadé, Ze ma prijmy, které jsou predmétem této dané, a to do 1. 4. nasledujiciho roku po skonceni
zdanovaciho obdobi. Lhitu pro poddani lze prodlouzit budto na zakladé zpoplatnéné Zadosti nebo
udélenim plné moci danovému poradci ke zpracovani dafiového ptiznani.

Vyjimka z oznamovaci povinnosti

Verejné prospésny poplatnik, kterému nevznikla ve zdariovacim obdobi dafiova povinnost k dani
z ptijm0 pravnickych osob, neni povinen sdélit tuto skute¢nost sprévci dané — viz

§ 38mc ZDP.

Povinné podavani dafiovych tvrzeni pouze elektronicky — viz ptiloha ¢. 3

Datové schranky
Pokud nemaji ZO a OO zptistupnénu datovou schranku, a jsou jen zapsany ve spolkovém rejstriku,
nejsou povinné komunikovat s pfisluSnym spravcem dané pouze elektronicky — viz pfiloha €. 4.

IV. Vyplaty odmén funkcionaiiim (funkéni pozitky, nejedna se o DPP)
Z0 i 00 mohou vyplacet odmény funkcionarim. Pokud se tak stane, jsou povinny se fidit prislusSnymi
predpisy upravujicimi odvody na socidlni a zdravotni zabezpeceni a dan ze mzdy.

Zdravotni pojisténi

- Provede se registrace spolku u pfislusnych zdravotnich pojistoven (podle toho, u kterych jsou
jednotlivé osoby registrovany-formular pfihlaska a evidenc¢ni list zaméstnavatele)

- poda se prihlaska do 8 dnl za jednotlivé osoby, kterych se to tyka

- do 20. dne nasledujiciho mésice se poda pfehled o vymérovacich zakladech

- do 20. dne nasledujictho mésice se odvede zdravotni pojisténi na pfislusny ucet zdravotni
pojistovny, Cislo u¢tu bude sdéleno pfi registraci

- poda se odhlaska za jednotlivé osoby, pokud jim neni odména vyplacena v nasledujicim mésici
(pouze jeden mésic v roce)

Socidlni pojisténi



- Provede se registrace spolku do 8 dnli u mistné pfislusné sprdvy socidlniho zabezpeceni

- poda se prihlaska do 8 dnli za jednotlivé osoby, kterych se to tyka

- do 20. dne nasledujiciho mésice se poda se prehled o vymérovacich zakladech

- do 20. dne nasledujiciho mésice se odvede socidlni pojisténi na pfislusny ucet spravy socidlniho
pojisténi — ¢islo uctu bude sdéleno pfi registraci

- poda se odhlaska do 8 dnu za jednotlivé osoby, pokud jim neni odména vyplacena v dalSich
mésicich

- poda se odhlaska spolku do 8 dn(i, pokud neni povinnost odvadét v dalSich mésicich

- pokud vznikla povinnost, zpracuje a poda se Evidenc¢ni list dichodového zabezpeceni — do 30.
dubna ndsledujiciho roku nebo pfi odhlasce.

Dan z pfijma ze zavislé Cinnosti

- provede se registrace spolku u mistné prislusného finanéniho Uradu jako tzv. platce dané ze
zavislé Cinnosti, pfipadné platce srazkové dané

- do 20. dne nasledujiciho mésice se odvede dan na prislusny ucet finan¢niho ufadu — ¢islo Uctu
bude sdéleno pfi registraci

- Po skonceni roku musi podat vyuctovani dané ze zavislé ¢innosti a funkénich poZzitk( a to
v terminu do dvou mésicll po skonceni kalendarniho roku

- Po skonceni roku musi podat vyuctovani dané z pfijma vybirané srazkou, a to v terminu do tfi
mésicl po skonceni kalendarniho roku

- Povinnost odvodu socidlniho a zdravotniho pojisténi vyplyva z pfilohy ¢. 5

Dan vybirana srazkou je pouze u DPP do 10 000 K¢
U vSech je povinnosti vést mzdové listy zaméstnancu a rekapitulace mezd — viz pfriloha ¢. 5.

Zpusob zdanéni:
Pro zpUsob zdanéni je vidy rozhodné, ma-li poplatnik u platce podepsano ,,Prohlaseni poplatnika®.

V. Silni¢ni dan

Pouzivani silnicnich motorovych vozidel mize vést k povinnosti podat danové priznani k dani silnicni.
Pokud vykonava ZO nebo OO pouze cinnost v souladu se statutem, pak v souladu s ustanovenim § 2,
odst. 1, pism. ¢, bod 1), nevznika ji povinnost podavat danové pfiznani k dani silnicni.

VI. Uschova uéetnich pisemnosti

Jistou opomijenou povinnosti je uschova dokumentld v souladu se vSemi predpisy, které se vztahuji k
této problematice.

V prvni fadé je potfeba rozdélit dokumenty a doklady na ty, které nam ukladaji uchovavat a archivovat
stanovy a zakladaci listiny a na ty, které musime archivovat podle nékterého ze zdkond platnych v Ceské
republice. Znamena to, Ze i Uschova Ucetnich dokladli a dokumentu je velmi dllezita.

V Géetni jednotce mame uletni doklady, které uchovavame v souladu se zékonem o Géetnictvi. Ugetni
doklady, ucetni knihy, inventurni soupisy a rtizné prehledy uchovavame po dobu 5 let pocinajici bézet
koncem Ucéetniho obdobi, kterého se tykaji.




U&etni zavérku, vykazy, podklady k G&etni zavérce a doklady k vypldcenym dotacim uchovavdme po
dobu 10 let pocinajici bézet koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaiji.

VII. EET

U cinnosti neziskovych organizaci je nutné vidy zjistit, zda se jednd o podnikatelskou nebo
nepodnikatelskou ¢innost. Podnikatelem je podle § 420 obcdanského zakoniku fyzickd nebo pravnicka
osoba, kterda samostatné vykonava na vlastni ucet a odpovédnost vydélecnou cCinnost Zivnostenskym
nebo obdobnym zplsobem se zdmérem Cinit tak soustavné za ucelem dosazeni zisku. Pokud c¢innost
nebude napliovat uvedené znaky podnikani, trzby souvisejici s touto cinnosti poplatnik evidovat
nebude.

1) Clenské prispévky jako hlavni nepodnikatelska éinnost

Zapsané spolky si nemusi lamat hlavu s pfijmy ze své hlavni nepodnikatelské cinnosti.
Znamena to, ze ZO jsou osvobozeny z evidence ¢lenskych prispévku, plateb za evidenéni i
jiné pfispévky vybirané podle Stanov.

2) Dale se musi vyhodnocovat:
a. Vedlejsi prilezitostna vydélecCna Cinnost.
b. VedlejSi dlouhodoba vydélecna €innost.

VIII. Dar

Darem rozumime bezuplatny prevod majetku (penéini prostfedky, movita véc, nemovitost nebo jiny
majetkovy prospéch), ktery realizujeme na zakladé darovaci smlouvy dle ob¢anského zakoniku § 628 a
nasledujicich. Dar nemusi byt uréen na presné vymezeny Ucel, ale je dulezité presné definovat ucel pro
potfeby zdanéni.

Ve smyslu §19b ZDP se od dané z prijml pravnickych osob osvobozuje bezuplatny prijem poplatnika,
ktery je vefejné prospésnym poplatnikem se sidlem na Gzemi Ceské republiky.

UPOZORNENI

Veskeré informace uvedené v této Prirucce jsou zpracovdny s ohledem na béziné fungovdni ZO, resp. OO
CSV a nemuseji byt pouZitelné pro jiné pfipady. Soucasné plati, Ze tato pfirucka je pouze ndvodem
k zdkladni orientaci v prdavnich predpisech upravujicich povinnosti ucetni jednotky a proto nenahrazuji
platnou prdvni upravu uéetnictvi nebo dafiovych povinnosti zdkladni resp. okresni organizace CSV.

Z0 a 00 jsou subjektem s vlastni prdvni osobnosti (drive prdvni subjektivitou) a jsou povinny postupovat

dle platné legislativy. Autofi neprebiraji odpovédnost za nesprdvnou interpretaci zde uvedenych
informaci.

~ 14 ~



Priloha ¢. 1

Cldnek 4:

Ucel Ceského svazu véelafi

Ucelem Ceského svazu véelafi je pfi sdruZovdni ¢lenii a ve své ¢innosti vytvdret a zajistovat podminky

a predpoklady pro vsestranny rozvoj oboru vcelarstvi a ¢lent smérujici k dosahovdni obecného blaha,
zejména: a) vzdjemnou pomoci a podporou c¢lend pfispivat k vytvdreni podminek pro zdravé chovy
vCelstev,

b) pecovat o rist odborné a spolecenské urovné clend, pusobit na vychovu a zapojovdni zalinajicich
véelarti a mlddeZe do vielarské cCinnosti,

¢) spolupracovat s prislusnymi organizacemi a orgdny pri vyuZivani opylovaci funkce vcel a rozsifovani
zdrojii sntsky,

d) zabezpecovat a podporovat vlastni ¢innosti a v soucinnosti s dalsimi subjekty vytvdret ucinny systém
odborné a spolecenské vychovy svych clend, dalSich zdjemct a mladé generace pro vcelarstvi,

e) podporovat zavddéni novych a progresivnich poznatk( a vysledki védy, techniky, vyzkumu a vyvoje do
véelarstvi,

f) sledovat vyvoj véelarstvi ve svété, spolupracovat se zahrani¢nimi véelarskymi a dalSimi organizacemi
a orgdny, usilovat o odpovidajici podil a pfinos Ceského svazu véelafii pro celosvétovy rozvoj véelarstvi,
g) propagovat vyznam vcéelarstvi pro ndrodni hospoddrstvi a pro rozvoj technickych a pfirodovédnych
znalosti a spolupracovat s hromadnymi sdélovacimi prostredky,

h) vytvdret podminky pro ucinnou propagaci vcéelich produkti a vyrobkd z nich,

i) vytvdret, viastnit, uZivat a chrdnit préimyslové viastnictvi CSV, zejména ochranné zndmky, oznaceni
pltvodu, vyndlezy, zlepsovaci ndvrhy, primyslové vzory apod., a hospodarit s nim s cilem propagovat

a chranit vceli produkty tuzemského plvodu,

j) vyddvat nebo zajistovat a spolupracovat pri vyddvdni odbornych ¢asopisd, publikaci, literatury, filmd
a pfi vedeni knihoven a kronik,

k) spolupracovat s veterindrnimi orgdny a védecko-vyzkumnymi subjekty zejména pri zkvalitriovani
slechtitelské prdce a chovu vcel, pfi tlumeni a likvidaci chorob a ndkaz vcel, v opylovaci ¢innosti a vyuZiti
zdroji snisky,

1) hdjit oprdvnéné zdjmy a potreby clend, poskytovat nebo zajistovat jim odborné a prdavni rady i pfimou
prdavni pomoc v otdzkdch tykajicich se vcelarstvi,

m) zfizovat podle potieby Ceského svazu véelafi a ¢leni tcelové fondy ke kryti nebo zmirnéni skod

a uhrady ndklad( zapri¢inénych zejména Zivelnimi uddlostmi a protiprdvnimi Ciny, pfi tlumeni a likvidaci
vCelich chorob a ndkaz, a také pro finanéni zajisténi jednotlivych useki cinnosti,

n) zaklddat, zrizovat a provozovat v souladu s prdvnimi predpisy pozorovaci, pokusnd, plemendrskd,
vyzkumnd, signalizacni, chovatelskd, vyrobni, obchodni, vychovnd, vzdéldvaci, kulturni, Skolska a dalsi
zarizeni, Zivnosti, obchodni spolecnosti nebo druzstva, soukromé skoly a ucilisté, nadace, nadacni fondy,
obecné prospésné spolecnosti atp. za ucelem zkvalitriovdni a podpory chovu vcel, vzdéldvani, rozvoje
ekonomiky vcéelareni a zajisténi véelarskych potreb, vyuZiti a odbytu vcelich produktd,

0) vstupovat do zdjmovych sdruZeni pravnickych osob vzniklych pred 1. 1. 2014 a jinych spolkd, uzavirat
podle potreby a oboustranného zdjmu smlouvy o spoluprdci se véelarskymi sdruZzenimi a jinymi
pravnickymi osobami,

p) ddvat podnéty, vyjadreni a pfipominky k verejné- pravnim ndvrhim a opatrenim ustiednich a dalsich
orgdnd a uradd, dotykajicich se vcelarstvi,



q) zprostredkovdvat pojisténi cleni pro pfipad drazu s trvalymi ndsledky nebo smrti pfi provozovdni
vcelarstvi nebo v pfimé souvislosti s nim.

Priloha ¢. 2

Priklad:

Zakladni organizace provadi aplikaci aerosolu pro cleny i pro necleny. Za tuto ¢innost vybira pfispévek ve
vysi 15 K¢ za jedno odetiené véelstvo od €lena CSV a 25 K& za jedno odetfené véelstvo pro neélena ZO.
Naklady na oSetfeni jednoho vcelstva oSetreni €ini 17 korun.

Redent:

Osetreni vCelstev pro ¢leny neni pfedmétem dané, protoZe vydaje na né jsou vyssi nez pfijem za ¢innost.
Osetfeni vCelstev pro necleny je predmétem dané, protoZe vydaje na né jsou nizsi nez pfijem a
predmétem dané tak je prijem ve vysi 8 K¢ za jedno oSetfené vcelstvo.

Priloha é. 3
Zakon ¢. 280/2009 Sb. — dariovy fad

§70

(1) Podani je ukonem osoby zucastnéné na spravé dani smérujicim vici spravci
dané.

(2) Podani se posuzuje podle skute¢ného obsahu a bez ohledu na to, jak je
oznaceno.

(3) Z podani musi byt zifejmé, kdo je Cini, ceho se tyka a co se navrhuje.

§71

(1) Podani Ize ucinit pisemné, Ustné do protokolu nebo datovou zpravou

a) podepsanou zpUsobem, se kterym jiny pravni predpis spojuje ucinky
vlastnorucniho podpisu, nebo

b) s ovérenou identitou podatele zplsobem, kterym se lze pfihlasit do jeho
datové schranky.

§72

(1) Prihlasku k registraci, oznameni o zméné registracnich udaja, radné danové
tvrzeni nebo dodatecné danové tvrzeni Ize podat jen na tiskopise vydaném
Ministerstvem financi nebo na tiskovém vystupu z pocitacové tiskarny,
ktery ma udaje, obsah i usporadani udaja shodné s timto tiskopisem.

(4) Ma-li dariovy subjekt nebo jeho zastupce zpfristupnénu datovou schranku
nebo zdkonem uloZenou povinnost mit Uéetni zavérku ovérenou auditorem,
je povinen podani podle odstavce 1 ucinit pouze datovou zpravou
s vyuzitim ddlkového pristupu ve formatu a strukture zverejnéné spravcem


http://www.podnikatel.cz/zakony/zakon-280-2009-sb-danovy-rad/uplne/#f4009543

dané odeslanou zplisobem uvedenym v § 71 odst. 1.

Priloha ¢é. 4

Zakon €. 300/2008 Sbh. - o elektronickych tkonech a autorizované konverzi
dokumenta

§5

Datova schranka prdvnické osoby

(1) Datovou schranku prdvnické osoby zfidi ministerstvo bezplatné pravnické osobé zfizené zakonem,
pravnické osobé zapsané v obchodnim rejstiiku a organizacni sloZce podniku zahraniéni pravnické
osoby zapsané v obchodnim rejstfiku, a to v pfipadé pravnické osoby zfizené zakonem bezodkladné po
jejim vzniku, v ptipadé pravnické osoby zapsané v obchodnim rejstfiku a organizacni slozky podniku
zahranic¢ni pravnické osoby zapsané v obchodnim rejstfiku bezodkladné poté, co obdrzi informaci o jejim
zapsani do obchodniho rejstfiku.

Priloha ¢. 5
Rekapitulace postupu pfi vyplaceni odmén funkcionarim:

1. funkéni pozitky — odmény pro ¢leny vybor(, komisi atd. — celorocni ¢innost.

Prijem do 2 500, K¢ 15% ZD SZ ne ZP ano
prijem nad 2 500, K¢ 15% ZD SZ ano ZP ano

2. dohoda o provedeni prace - obvykle za provedeni urcité prace, jinak plati, ze
dohoda o provedeni prace (DPP) je maximalné na 300 hodin v kalendafnim roce.

PFijem do 10 000, K¢ 15% SD SZ ne ZP ne
prijem nad 10 000, K¢ 15% ZD SZ ano ZP ano

3. dohoda o pracovni ¢innosti — maximalné polovinu bézné pracovni doby,
obvykle 20 hodin tydné.

Prijem do 2 499, K¢ 15% ZD SZ ne ZP ne
prijem nad 2 500, K¢ 15% ZD SZ ano ZP ano

SD = srazkova dan

ZD = zalohova dan

SZ = socialni pojisténi, problematika pojistného na socialni zabezpeceni se fidi zakonem
¢. 589/1992 Sh.

ZP = zdravotni pojisténi, se fidi zakonem ¢. 48/1997 Sb. a zakonem ¢. 592/1992 Sb.

~17 ~
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Upozornéni:

SD — dan z vyplacené dohody musi byt odvedena do konce mésice nasledujiciho po dni, kdy platce byl
povinen srazku provést.

ZD —dan z vyplacené odmény musi byt odvedena nejpozdéji do 20. dne kalendafniho mésice, v némz
povinnost vznikla.

ZpUsob zdanéni:
Pro zplisob zdanéni je vidy rozhodné, ma-li poplatnik u platce podepsdno ,,Prohldseni poplatnika*.

ZO a 00 CSV, pokud vyplaceji odmény funkcionaflm, maji povinnost podat ptisluinému finanénimu
Uradu: vyuactovani dani z pfijma podle § 36 a § 38d zakona ¢.586/1992 Sb.

Toto vyuctovani se poddva za zdanovaci obdobi (1. 1. — 31. 12.) za srazkovou dan do tfi mésicl a za dan
ze z4avislé ¢innosti do dvou mésicl nasledujiciho kalendarniho roku.

Pokud funkcionar nebo ten, kterému je vyplacena odména nebo zaplaceno za vykon funkce, pozada ZO
nebo 00 CSV, je mu vyhotoveno potvrzeni o srazené dani.

V ptipadé SD se jedna o Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech plynoucich na zdkladé dohod o provedeni
prace.

V ptipadé ZD se jedna o Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé ¢innosti, srazenych zaloh.

Vypocty SZ a ZP si radéji nechte vyhotovit odbornikem.
U vSech je povinnosti vést mzdové listy zaméstnancl a rekapitulace mezd



PRIKLAD

Komplexni priklad

Organizace ma finanéni prostfedky v pokladné a na b&Zném a terminovaném uctu. Z pfedchoziho roku
nema zadné pohledavky ani zavazky. Nema pfijmy z najmu, inzerce ani z podnikani.

Stav majetku a zavazku ucetni jednotky k 1. lednu 2016:

PoKIadna. ... ..o s 5 258,- K&
BEZNY UCet. ..o 135 329,- K&
Terminovany UCet.........cooiiiiiiiii i e, 150 000,- K&
Postup:

Ugetni jednotka

1) Zauctovala vSechny ucetni pfipady do penézniho deniku,
2) Vyplnila knihu pohledavek, zavazk( a inventarni knihu
3) Provedla kontrolni operace,
4) Vypracovala uéetni zavérku:
e PFehled o majetku a zavazcich
e Prehled o pfijmech a vydajich
5) Stanovila zaklad dané



Cesky svaz veelafd, z. s.
Kfemencova 8, 11524 Praha 1l

Piehled o pfrijmech a vydajich z hlavni a hospodarské ¢innosti

zarok 2016
Pfijmy celkem Vydaje celkem
ztoho 79 738,15 K¢|z toho 56 619,62 K¢
1. Pfijmy z hlavni ¢innosti 1. Vydaje z hlavni ¢innosti
Celkem 79 706,00 K¢[Celkem 56 613,00 K¢
PFijmy a vydaje, které nejsou predmétem dané z pfijma
Pfijmy Vydaje 31 115,00 K¢
Podpory, pfispévky 0,00 K¢
Dary 1 000,00 K¢
Mzda 5000,00 K¢
Provozni ¢innost 15 115,00 K¢
Zaloha 10 000,00 K¢
Pribéziné polozky
PFijmy a vydaje, které jsou od dané z pfijmli osvobozené
PFijmy 79 706,00 K¢|Vydaje 25 498,00 K¢
Clenské pfispévky 54 706,00 K¢|Odvod ¢lenskych prispévku 25 498,00 K¢
Dary, dotace 25 000,00 K¢

2. Pfijmy zdanéné srazkovou dani

2. Vydaje zdanéné srazkovou dani

srazkovou dani (celkem) 32,15 K¢|srazkova dan z urok (celkem) 6,62 K¢
urok z bézného uctu 6,15 K¢|srazkova dar z urokd 1,67 K¢
urok ze spoficiho uctu 26,00 K¢|srazkova dan z arokd 4,95K¢
3. Pfijmy z hospodarské ¢innosti 3. Vydaje z hospodaiské cinnosti

Celkem Celkem

Hospodafrsky vysledek 23 118,53 K¢

(rozdil mezi pfijmy a vydaji)

Zaklad dané

Datum:

Vyhotovil:




Prehled o prijmech a vydajich

Pfehled o pfijmech a vydajich podle k 31.12.2016 Cesky svaz véelafd, z. s.
Pfilohy €. 1 vyhlasky €. 325/2015 Sb. (v tisicich K¢) Kfemencova 8, 115 24 Praha 1
IC 00443239
Oznaceni | Nazev ukazatele Celkem Oznaceni | Nazev ukazatele Celkem
A. PFijmy B. Vydaje
01 | Prodej zbozi 01| DHM a DNM
02 | Prodej vyrobkl a sluzeb 02 | Material 6
03 | Pfijmy z vetejnych sbirek 03 | Zbozi
04 | Prijaté penézni dary mimo v. s. 20 04 | Sluzby
05 | Pfijaté Clenské prispévky 55 05 | Mzdy 5
06 | Dotace a prispévky 5 06 | Pojistné
07 | Ostatni 07 | Ostatni osobni vydaje
08 | Pribézné polozky 08 | Ostatni 45
09 | Kursové rozdily 09 | Priibézné polozky
10 | PFijmy celkem 80 10 | Kursové rozdily
99 | Rozdil pFijmu a vydaji 24 11 | Vydaje celkem 56
Sestaveno dne: Podpisovy zaznam statutarniho organu Gcetni jednotky
razitko
Pravni forma ucetni jednotky Pfedmét podnikani Pozn.

zapsany spolek

véelafstvi




Prehled o majetku a zavazcich

k
Prehled o majetku a zdvazcich podle 31.12.2016 Cesky svaz véelafd, z. s.
Prilohy €. 2 vyhlasky ¢. 325/2015 Sb. (v tisicich
K¢) Kfemencova 8, 115 24 Praha 1
IC 00443239

Oznaceni | Nazev ukazatele Celkem Oznacdeni | Nazev ukazatele Celkem
A. Majetek B. Zavazky

01| DNM 01 | Zavazky

02 | DHM 02 | Uvéry a zapajeky pfijaté

03 | Finan¢ni majetek 03 | Zavazky celkem 0

04 | Penéz. p. v hotovosti a ceniny 16

05 | Penéz. p. na bankovnich uctech 298

06 | Zasoby

07 | Pohledavky 10

08 | Uvéry a zapUjeky poskytnuté

09 | Ostatni majetek

10 | Majetek celkem 324 99 | Rozdil majetku a zavazki 324
Sestaveno dne: Podpisovy zaznam statutarniho organu ucetni jednotky

razitko

Pravni forma ucetni jednotky Pfedmét podnikani Pozn.

zapsany spolek vcelafstvi




Stanoveni zakladu dané

Hospodarsky vysledek:
+ vydaje z hlavni €innosti
+ vydaje osvobozené

+ srazkova dan

- pfijmy z hlavni ¢innosti

- pfijmy osvobozené

- pfijmy zdanéné srazkovou dani

Zaklad dané:

Vzhledem k tomu, ze ucetni jednotka méla prijmy pouze z hlavni €innosti, pfijmy osvobozené a
prijmy podléhajici srazkové dani, nemusi podavat za dané ucéetni obdobi danové priznani
pravnickych osob v souladu s ustanovenim § 38 mb a § 38 mc zakona €. 586/1992 Sb., o danich

Z prijma.

23 118,53 K¢
31115,00 Ké
25 498,00 K¢

6,62 K¢

0
79 706,00 K&

32,15 K¢



Za radné splnéni ukolt
vSem funkcionairiim dékujeme!

Za Cesky svaz véelafu, z. s.:

Mgr. Jarmila Machova v.r. Ing. Petr Serak v. r.
predsedkyne tajemnik

V Praze dne 15. 11. 2017
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